ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA

- Prefeitura Municipal de

SANTA MARIA

TERMO DE REFERENCIA 04/2026

1. OBIJETO

Refere-se a contratacdo de empresa especializada, por meio de Sistema de Registro de Precos, para
a prestacao de servicos de confeccdo, impressao e envelopamento das guias de IPTU referentes ao exercicio
de 2027, com possibilidade de prorrogacdo da Ata de Registro de Precos para atendimento da demanda do
exercicio de 2028, nos termos da Lei n2 14.133/2021, em formato A4, visando atender as necessidades do
Municipio de Santa Maria.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo se justifica tendo por base a obrigacdo legal de lancamento da cobranca de IPTU
conforme disposto nos arts. 18 e 43, conjuntamente com o art. 186 da LCM n° 02/2001 — Cédigo Tributario
Municipal, que determina que considerar-se-a regularmente notificado o sujeito passivo com a entrega do
carné, pessoalmente ou pelo Correio, no local indicado na forma da legislacdo pelo contribuinte.

Do mesmo modo, a contratacdo para servico de impressao é uma necessidade em vista da prefeitura
nao disponibilizar equipamentos necessdrios para esse tipo de impressdo. Salientando-se que a impressao
ainda busca aliar uma obrigacdo legal ao desenvolvimento sustentdvel e contra o aquecimento global pois os
carnés sao emitidos em uma unica folha, o que acarreta, além disso, reducdo nos custos como um todo.

3. DESCRICAO DO OBJETO

Confecgdo, impressdo e envelopamento de guias de IPTU exercicio 2027 com possibilidade de
renovacdo da Ata para atendimento da demanda do exercicio de 2028, em formato A4, para atender as
necessidades do Municipio de Santa Maria, com as seguintes caracteristicas:

3.1 CARNE DE IPTU - EXERCICIO 2027

3.1.1 Impressdo digital colorida em ambos os lados (cor 4x4) contendo dados varidveis nos dois lados da folha
com as seguintes especificagdes técnicas:

® Resolugdo minima: 600 x 600 dpi;

e Gramatura do papel: papel offset 90gr;

e Dimensdes: 21 x 29,7cm (altura x largura);

e Formato fechado: 9 x 14,8cm (altura x largura);

e Cor do papel: branca;

® Impressdo: 4x4 (colorida), contendo dados variaveis nos dois lados da folha;
e (Cddigo de barras padrao Febraban ou de Cobranca Registrada;

e QR Code;

e Acabamento/Montagem: duas dobras, colagem e duas serrilhas;
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® Peso mdaximo: 15 gramas;

e Mala direta;

e Envelopado com entrega em Santa Maria/RS;

e Atestado de confidencialidade.

- Prefeitura Municipal de

SANTA MARIA

3.1.2 Quantidade a ser confeccionada serd de aproximadamente 180.000 (Cento e oitenta mil) carnés com
codigo de barras padrdo FEBRABAN ou Cobrancga Registrada e QR Code (Pix).

3.1.3 Layout com o modelo dos carnés encontra-se no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para avaliagdo dos produtos a serem adquiridos optou-se pela realizacdo de pesquisa de precos no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP. Como resultado da consulta de precgos, contata-se que o
objeto a ser licitado pelo Municipio é bastante praticado no mercado, ndo limitando a participacdo de
interessados no certame. Dessa forma, a tabela abaixo demostra os valores encontrados:

PESQUISA DE PRECO

Portal Nacional de Contratag¢des Publicas - PNCP

Descricao Localidade da Unidade Valor

SERVICO DE IMPRESSAO DE CARNE IPTU

Contratacdo Direta n2 1/2026 Municipio de Trés de Maio/RS | RS 1,06

Contratacdo Direta n2 36/ Processo 62/2026 Prefeitura Municipal de Felis | RS 0,79
/RS

Contratacdo Direta n PRD 19/2026 Vera Cruz/RS R$ 0,78

Contratacdo Direta n2 1881/2025 Camaqui/RS RS 0,96

dos carnés de iptu de 2026)

Estacdo Exress Tratamento de Dados LTDA (Empresa que prestou o Servico de confec¢do e impressao

Descri¢ao Localidade da Unidade Valor
Grafica Eexpress Dados Variadveis Belo Horizonte 0,80
MEDIA DE VALOR 0,88
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+ Quantidade a ser contratado: 180.000 unidades de carné

+ Média de valor: 0,88 centavo

5. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os carnés deverao ser entregues, apos liberacdo da base de dados e homologacdo dos testes enviados para
a Secretaria de Municipio da Fazenda de Santa Maria, conforme item 3 deste Termo de Referéncia,
obedecendo ao seguinte cronograma:

a) Envio do arquivo apds emissdo de Ordem de Servico.
b) Prova preliminar em 2 (dois) Uteis apds a aprovagao do layout e envio das informacoes.
c) Prova definitiva em 2 (dois) dias Uteis apds verificagdo da prova preliminar.

d) Entrega dos carnés, de acordo com Item 5, em 10 (dez) dias corridos apds a aprovacdo da impressao teste.

6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

Os carnés deverdo ser entregues no Centro Administrativo Municipal, na Superintendéncia de Receita, 12
Andar, Rua Venéancio Aires, 2277, CEP 97010-005, Santa Maria/RS.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO

SO serdo aceitos os itens/servicos, que estiverem de acordo com as especifica¢bes estabelecidas no item 3.1
e exigidas pela Superintendéncia de Receita (Secretaria de Municipio da Fazenda e Secretaria Municipal de
Comunicagdo, o qual designara servidores para realizarem a verificagdo do servigo.

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve possuir capacidade técnica para execuc¢do do servigo e os carnés devem estar com a
impressdo em perfeitas condi¢cdes, obedecendo a ordem de vias dos carnés e o conteido do mesmo, bem
como atender as especificagdes de postagem dos Correios para este tipo de documento.

8.2. Em razdo da especificidade dos servigos, bem como do sigilo dos dados a serem transmitidos, a empresa
proponente devera:

8.2.1. Efetuar comprovacao de aptiddo da Empresa para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto dos servigos, comprovando ter capacidade de fornecer servicos de impressao e montagem de
no minimo 90.000 (noventa mil) carnés, através de (um) atestado, fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado;

8.2.2. Comprovar possibilidade de trafegar dados da Prefeitura ao equipamento servidor da empresa, com
criptografia de 128 bits, visando a seguranca dos dados trafegados.

8.2.3. Para o trafego de dados entre a Prefeitura, a “solucdo de acesso seguro para trafego de dados” devera
dispor de mecanismo automitico de retorno de mensagem de recebimento de dados/arquivos e/ou
mensagem de erro da transmissdo que sera enviada a e-mail indicado pelo cliente.
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8.3. A empresa contratada devera cuidar da seguranca de seu pessoal empregado na execucao do contrato,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a Contratante, isenta de qualquer responsabilidade
com relagdo a eventuais acidentes de trabalho decorrentes do servico prestado, sejam eles de natureza civil
ou criminal.

8.4. A contratada respondera por danos, dolosa ou culposa causada a contratante, a seus servidores ou a
terceiros, na execucdo do fornecimento e pela ma qualidade do objeto do presente contrato, com exclusao
da Contratante de seus efeitos, para todos os fins de efeitos, sejam eles de natureza civil ou criminal. O
produto serd avaliado pela qualidade, podendo a contratante recusar o recebimento e solicitar a substituicao
dos produtos com problemas.

8.4.1. A contratada devera atender cumulativamente a todas as especificagdes técnicas previstas no item 3,
atestando, inclusive, o tamanho do documento para postagem, observando os padrbes exigidos pelos
Correios.

8.5. O produto mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo desde que comprovada a pré-existéncia
de defeitos, ma-fé do fornecedor ou condicGes inadequadas de transporte, bem como alteraces da
estabilidade dentro do prazo de validade que comprometa a integridade do produto.

8.6. A contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, inclusive aquelas relativas
as especificacles.

8.7. Apds a assinatura do contrato a contratada deverd, através de seus prepostos, no prazo de 48 (quarenta
e oito horas), entrar em contato com Superintendéncia de Receita da Prefeitura Municipal de Santa Maria,
pelo telefone 55-3174-1502 (opgdo 08), para obter informagdes sobre as disposicGes dos dados e demais
informacdes técnicas que se fizerem necessdrias para a perfeita execucao dos servicos, objeto da presente
licitacdo.

8.8. Os testes deverdo ser entregues na Superintendéncia de Receita, tendo a empresa contratada o prazo
maximo estabelecido no Item 4, contados do envio dos arquivos, para que os protdtipos sejam aprovados,
incluindo-se neste prazo todas as correcées e adequagdes que forem necessarias para aprovacao final.

8.9. Serdo encaminhados para testes, em média, 40 (quarenta) registros para conferéncia.

8.10. Os carnés deverao ser confeccionados rigorosamente de acordo com as especificagdes constantes do
presente Termo e deverdo ser impressos em consonancia com as normas dos Correios.

8.11. Os carnés deverao ser entregues com a impressao legivel, integridade de cédigo de barras e QR Code.

8.12. A contratada devera realizar o acondicionamento adequado dos carnés, bem como a organizacdo e
separacdo dos materiais por Cddigo de Enderecamento Postal (CEP), conforme as orientagbes e
especificagdes estabelecidas pela Administracao,

9. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento devido pela confec¢do, impressdo e envelopamento dos carnés de IPTU, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes solicitados pelos profissionais da CONTRATADA.

9.2.1. Os dados a serem impressos nos carnés serao fornecidos pela Prefeitura por meio de e-mail, em arquivo
sequencial, formato TXT, sendo que a transmissao dos arquivos devera ser realizada por FTP ou e-mail.
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9.2.2. A Prefeitura Municipal de Santa Maria fornecerd arquivos contendo os dados para os testes de
impressdao, bem como todos os documentos, layout’s e procedimentos necessarios para a realizacdo da
impressao.

9.3. Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre qualquer falha verificada no cumprimento do exigido
neste Termo de Referéncia.

9.4. A entrega dos carnés devera ocorrer de forma integral, sendo que todos os custos de frete, seguros,
encargos e outros, seja de total responsabilidade da empresa contratada, isentando totalmente a Prefeitura
Municipal de Santa Maria destes encargos.

9.5. Comunicar a CONTRATADA as ocorréncias para que sejam adotadas medidas corretivas.

9.6. Indicar fiscal e gestor do contrato responsavel pelo seu acompanhamento, conforme item 6.

9.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos profissionais
da CONTRATADA ou por seus prepostos.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Pelo fornecimento do objeto, a CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA mediante
apresentacdo da nota fiscal, devidamente protocolada, acompanhada do Atestado de Recebimento emitido
pela Secretaria de Municipio da Fazenda, dentro do prazo legal estabelecido.

10.2. O pagamento sera realizado em uma Unica parcela, apds emissdo de Nota de Empenho.

10.3. A liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao atesto da unidade responsavel
pelo acompanhamento e recebimento definitivo do objeto ora contratado.

10.4. O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias consecutivos do recebimento da Nota Fiscal pelo fiscal
do contrato. Para tanto a referida fatura deverd estar devidamente visada pelo responsavel da Secretraia
requisitante e entregue em até 10 (dez) dias na a Secretaria de Municipio da Fazenda.

TAMIRIS DUTRA@ LUIS HENRIQUE

FUHR:05770325 SCHMIDT :
933 E . PROBST:00393300013;
TAMIRIS DUTRA FUHR LUIS HENRIQUE SCHMIDT PROBST
Superintendente de Receitas Secretdrio da Fazenda

Documento assinado digitalmente
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

PRISCILA KELLY BORGES
Agente Administrativo/ Geréncia Setorial
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